Korte handleiding voor LionsBase Backoffice

V1 - 22/03/2023

Hierbij een korte handleiding hoe je LionsBase gebruikt om o.m. jullie sociale activiteiten te
rapporteren.

Zoals je weet bestaat LionsBase uit twee delen, namelijk de frontoffice of de app op je smartphone en
een tweede deel of de backoffice die je oproept in de browser op je PC.

Frontoffice
De Frontoffice van LionsBase is de app die je installeert op je smartphone.
Zie hiervoor het document (op de website) ‘LionsBase, hoe begin ik eraan’.

Backoffice

De backoffice van LionsBase is de toepassing die je op je PC gebruikt. Deze toepassing is enkel voor
Clubvoorzitters en —secretarissen beschikbaar en is ruimer dan de app op je smartphone en kan je
activeren via deze URL - https://lionsbase.lions.be/typo3/

Deze toegang kan op vraag ook gegeven worden aan een ander lid van de Club; bvb. De club-GST of
een lid dat beter weg kan met ICT.

Als eerste scherm krijg je dit inlogscherm. Hier log je in met dezelfde accountgegevens als de app op
je smartphone (e-mailadres en zelf gekozen paswoord).

LionsBase
Belgium

More about TYPO3

Je krijgt volgend scherm:
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We bekijken het rechter deel in meer detail.

Lokeren (42836)

MNisuwe vertaling van deze pagina maken

LionsBase Contextual Help
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Events Leden Social Activities
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+ Titel
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Indien je de uitgebreide handleiding wil raadplegen klik je op ‘LionsBase Contextual Help’ en je krijgt

dit scherm. Klik maar op wat je denkt nodig te hebben.
Club

= Manage Information
= Email Address

Members

= Manage Profile
= New Member
= Transfer

= Problems
Authorizations

Events

Create New Event
Predefined Location

Social Activities

= Management

LionsBase Contextual Help

Voorbeeld ‘Create New Event’ geeft
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LionsBase
Give your Lions Club the Internet presence it deserves...

PRESENTATION DEMO  ABOUTUS

# Home Resources Documentation Nederlandse Club LionsBase Master (CLBM) Events beheren Managing Event Information

A o
(L)%

EN|FR|DE|IT|NL *

INHOUDSOPGAVE Managlng Event Information vorige | volgende | index
z0ek
Managing Event Information The events of your club are stored as records in your club storage folder.
+ Algemene info Events are associated to a given “Calendar”. Each club gets a dedicated calendar which you see by scrolling
 lacatiad down within your club dashboard (beware: do not click the big button to show events because it will effectively

only show your events and you will not see the calendar record itself):
~+ Extended information

+ Registration Calendar (1) > A
+ Title
VORIG ONDERWERP = Lions Club Muri-Bern BoOom i 9 0 3‘

Proberen maar!

Bovenaan het scherm heb je minstens 3 blokken, namelijk:
- Events

- Leden

- Social Activities

Events Leden Social Activities

Door te klikken op deze blok worden alle leden (en in het systeem gekende oud-leden) getoond.
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Lid (62) <

+ [E [E Achternaam

Records 1 - 60 Paginal1 van2 » 3 4%
& Arbyn, Frank rd -
&2 Beunen, Peter & -
& Biesbroeck, Pascal & -
&2 Carle, Luc & -
&  De Blieck, Philippe & -
&2 De Bondt, Frans & -

Je kan nu, door te klikken op de naam van het lid of het potloodje de gegevens van dit lid aanpassen.

Lid "Arbyn, Frank" op pagina "Lokeren (42836)" bewerken

Algemeen Private Business Lions Lions Family Diverse Toegang
Voornaam
Frank

—= MyLCT

Tussenvoegsels

Achternaam
Arbyn
—= MyLCT
Email (voornaamste)

frank.arbyn@telenst.be

De ledengegevens zitten onder 7 tabs: Algemeen, Private, Business, Lions, Lions Family, Diverse en
Toegang.

Let op: het e-mailadres in het veld ‘Email (voornaamste)’ is het e-mailadres waarmee je jouw account
aanmaaki.

Klikken op de blok ‘Activities’ laat je toe om activiteiten in te brengen.
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Social Activities

Klik op het “+’ teken om een nieuwe activiteit in te brengen.
Je krijgt dan volgend scherm:

.|J

Nieuw record

- E] LionsBase Application
1= Activiteiten
W) Predefined Location
i LionsBase Calendar
| Kalender
W] Kalender event

Klik op ‘Activiteiten’ om een sociale activiteit aan te maken.
Je krijgt dan volgend scherm waarin je de nodige / gewenste gegevens in brengt.
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Nieuwe Activiteiten op pagina "Lokeren (42836)" aanmaken

D Algemeen Reporting
Taal

[alle] ~

Associate an event with registration
If vou enable this option, an event will be associated to this social activity. The list of participants will be

used to automatically populate the corresponding reporting figures 3 days after its end (to give yvou some
time to review attendance, if needed). BEWARE: Only enable if vou are planning a social activity in the

future.
@]
O Titel
Omschrijving
B I | = := iz | e B & @ - 0|

Nadat deze activiteit afgewerkt is kan je de resultaten ervan inbrengen om te rapporteren (0.m. naar
Oak Brook).

Klik op “’Reporting’
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*® Sluiten | | [B] Opslaan =2 e || ?

Nieuwe Activiteiten op pagina "Lokeren (42836)" aanmaken

Category

Andere w

Money

Amount of money collected Amount of money donated

Persons

Persons served Number of Volunteers

Hours Worked

Lions Clubs International
Actiecampagne
i= NIEUW

Je moet niet alle velden invullen, enkel de gegevens die je wenst te rapporteren kan je ingeven.
Vergeet niet op de knop ‘Opslaan’ te klikken.
Automatisch worden deze gegevens gerapporteerd naar 0.m. Oak Brook.

De verdere infoblokken:

Kalender (1) > ~
+ Titel
| LC Lokeren S W i D N k

Hier zie je de kalender die ingegeven is voor LC Lokeren.

Frank Arbyn - Korte handleiding voor LionsBase Backofficevl  8/10 Gedrukt op: 22/03/2023 - 12:48



Een nicuwe aktiviteit kan je inbrengen door op de ‘+’ te klikken. Steeds op ‘Opslaan’ klikken om de

gegevens op te slaan.

Kalender (3) >

+ Titel
W LC Lokeren

| Statutaire Vergadering maandag 27/02/2023

Predefined Locations:

S W

S W

i 9 0 k

Hier kan je de gegevens van lokaties opslaan waar je Club regelmatig activiteiten heeft. Bijvoorbeel

het Clublokaal.

Predefined Location (1) >

+ Naam

1-?, Restaurant Loozen Boer S M 1D

Kalender Events:
Het overzicht van de events die je ingegeven hebt.

Kalender event (2) >

+ Begindatum

._|

2023-02-10 12:00, Testeven... S O 1 1 D

._l

2022-05-16 19:00, Sample E... f [ o] ]ﬂl i 'E)

Clubgegevens:
Club (1) >
Maam

% | okeren, Lions Club

0

&

[Vertaling] Localiseren naar

|
= CUECH

[Vertaling] Localiseren naar
== Dutch

== Dutch

Via dit blok kan je de gegevens van je Club aanpassen (klikken op ‘Lokeren, Lions Club’)..

Deze gegevens zijn (zie tabs):
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Club "Lokeren, Lions Club" op pagina "Lokeren (42836)" bewerken

Algemeen Meetings Adres Bank Lions Social GPS Diverse
E-mail

frank.arbyn@telenet.be

Website

LionsBase website

& Club [228]

Steeds hetzelfde principe. Op de ‘+’ klikken om een nieuwe record toe te voegen, op de naam van de
record klikken (of op het potloodje) om de gegevens te wijzigen.
Steeds op ‘Opslaan’ klikken om te bewaren.

Oefenen maar, en veel succes met LionsBase!

Frank Arbyn
LC Lokeren
Districtsverantwoordelijke LionsBase
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